西安电子科技大学请销假审批表
	姓名
	
	所在单位
	

	请假类别
□事假 　 □病假 　□产假   □婚假　  □丧假 　
□其他：                                                

	请假时间
	自    年   月   日起至     年   月   日止  共     天

	紧急
联系人
	
	联系
电话
	
	与本人
关系
	

	请假事由：
              请假人签名：                  日期：   年   月  日  

	所在科室工作交接意见：
	              签名：             日期：

	所在单位
主管领导意见：
	      签名（公章）：             日期：

	人事处意见：
	
             签名：             日期：

	主管校领导
意见：
	              签名：             日期：

	销假
	本人已于    年  月  日回单位上班，现请予销假。  
本人签字：            日期：       

	
	所在单位主管领导签字（公章）：         日期：    


注：产假请到计生办审批，在“人事处意见”栏加盖计生办公章后交人事处。
